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CONTENIDO TEMATICO

EXCEL AVANZADO

Dirigido a:

El curso estd dirigido a personas interesadas en utilizar Excel como herramienta para manejar grandes voliumenes de
datos, intercambiar informacién con otras aplicaciones, generar diferentes tipos de graficos, utilizar formatos
avanzados asi como automatizar procesos; para ello, es necesario haber acreditado o demostrar conocimientos
equivalentes al curso Excel Basico.

Objetivo:

Una vez concluido el curso el alumno podra utilizar técnicas para el manejo de hojas de calculo complejas, manejar
listas, automatizar tareas e intercambiar informacidn con otras aplicaciones.

CONTENIDO:

I. Funciones de texto
® Funcion ahora

e Funcion afio

® Funcion dia

® Funcion dias.lab

® Funcion dia.lab

® Funcion dias.sem

e Funcion dias

® Funcion dias360

® Funcion fecha

® Funcion fecha.mes
® Funcién fin.mes

® Funcion frac.afio

® Funcién hora

® Funcion mes

® Funcién minuto

® Funcién nshora

® Funcion num.de.semana
® Funcion segundo

® Funcion derecha

® Funcidn izquierda
® Funcién extrae

® Funcion espacios

e Funcion mayusc

® Funcién minusc

® Funcién nompropio
® Funcion concatenar
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CONTENIDO:

Il. Funciones estadisticas
e Funcion contar

e Funcion contara

e Funcion contar.blanco
e Funcion contar.si

® Funcion sumar.si

® Funcion promedio.si

® Funciones x.si.conjunto
e Contar

® Sumar

e Promedio

Ill. Disefio de facturas

e Llenado de datos

e Validacién de datos

® Creacion de cddigos de barras

IV. Herramientas para manejo de datos
e Minigraficos

e Formato condicional

® Reglas de celdas

® Reglas superiores e inferiores
® Barras de datos

® Escalas de color

e Conjuntos de iconos

e Administrar reglas

e Duplicados

e Subtotales

® Funciones de bases de datos
® Separacion de datos

® Espacios

e Coma

® Funciones de busqueda

V. Intercambio de informacidn con otras aplicaciones
® Importacidn y exportacion de archivos
® Insercion de objetos
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CONTENIDO:

VI. Tablas y graficos dinamicos

6.1.1 Creacidén de una tabla dinamica

6.1.2 Edicion de una tabla dindmica

6.1.3 Empleo de las herramientas de la Tabla dindmica
6.1.4 Creacion y edicidn de graficos dindmicos

VII. Automatizacion de procesos con macros

7.1Conceptos basicos
7.2Grabar

7.3Ejecutar

7.4Eliminar

7.5Edicidn basica del cédigo

DURACION:

20 horas.
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CUAUTITLAN
EDIFICIO DE CENTRO DE COMPUTO DE LA FACULTAD
DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN.
Horario de lunes a viernes de 10:00 a 20:00 hrs.

Campo 4 Tels.: 55 5623 1833 y 55 5623 1860
Campo 1 Tel.: 55 5623 2012




