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CONTENIDO TEMATICO

EXCEL PARA ADMINISTRADORES

Y CONTADORES

Administradores y contadores.

Optimizar las habilidades en el manejo de la hojas de calculo, incrementando la productividad y eficiencia en las
actividades contables y administrativas al lograr obtener informaciéon de manera rapida, clara y confiable.

CONTENIDO:

1. NOCIONES Y REPASO DE LA HOJA ELECTRONICA DE CALCULO
1.1. Principales usos de la hoja de calculo

1.2. Principales elementos de la hoja de calculo

1.3. Interface de Excel

1.4. Uso y manejo de formulas

2. MANIPULACION DE BASES DE DATOS
2.1. Filtros

2.2. Ordenar datos

2.3. Subtotales.

3. EXPLICACION Y ANALISIS DE LAS PRINCIPALES FUNCIONES DE EXCEL
3.1. Elementos principales que integran una formula y funcién en Excel

3.2. Funciones de Manipulacién de texto

3.3. Funciones de Busqueda

3.4. Funciones de andlisis de datos

3.5. Funciones de ldgica comparacion

3.6. Funciones matematicas

3.7. Ejemplos.

4. APLICACION DE LAS FUNCIONES
4.1. Construccion de reportes financieros dinamicos.

5. ESTUDIO Y ANALISIS DE OTRAS HERRAMIENTAS CON ENFOQUE CONTABLE Y ADMINISTRATIVO
5.1. Uso y aprovechamiento de la herramienta de consolidacién de datos

5.2. Uso y aprovechamiento de la herramienta formato condicional

5.3. Uso y aprovechamiento de la validacién de datos

5.4. Uso y aprovechamiento de las Tablas dinamica
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DURACION:

30 horas.

CENTRO DE COMPUTO

P N
CUAUTITLAN
EDIFICIO DE CENTRO DE COMPUTO DE LA FACULTAD
DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN.
Horario de lunes a viernes de 10:00 a 20:00 hrs.

Campo 4 Tels.: 55 5623 1833 y 55 5623 1860
Campo 1 Tel.: 55 5623 2012




